ROMANIA
JUDETUL GALATI
COMUNA MASTACANI
PRIMAR

CUI 4322254, TEL/FAX 0236/346576/; e-mail:mastacaniprimarie@yahoo.com

ANUNT EXAMEN DE PROMOVARE iN GRAD PROFESIONAL

Primaria comunei Mastacani, judetul Galati organizeaza examen de promovare in clasa a functionarilor publici din
cadrul Compartimentului Stare Civila, cu proba scrisa in data de 29 octombrie 2026 ora 10.00, Tn conformitate cu
prevederile art. 480 si ale art. 481 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale art. VII alin. (39) din OUG nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ
dupa cum urmeaza:

l. Care este postul pentru care se organizeaza examenul de promovare in clasa?
Post: inspector, clasa I, gradul profesional principal - Compartiment Stare Civila

1. Care sunt probele examenului de promovare in_clasa?
1) Verificarea eligibilitatii candidatilor
2) Proba scrisa
3) Interviul

1.  Care sunt conditiile de participare ale examenul de promovare in clasd a unui functionar public ?
Pentru a participa la examenul de promovare in clasa, functionarul public trebuie sa indeplineasca
cumulativ urmétoarele conditii:

a) sd dobandeasca, ulterior intrarii in corpul functionarilor publici, o diploma de studii de nivel superior, in
specialitatea in care isi desfasoara activitatea sau intr-un domeniu considerat util pentru desfasurarea activitatii de
catre conducatorul autoritatii sau institutiei publice;

b) sd nu aiba o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile OUG 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

V. Proba scrisa

Data de sustinere a probei scrise : 29 octombrie 2026

Ora probei scrise: 10:00

Locul de desfasurare a probei scrise: sediul Primariei Mastacani

Constd in : redactarea unei lucrari scrise cu subiecte de analizd si/sau sinteza din bibliografia de examen
si/sau in rezolvarea unor teste-grila;

Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii.
Verificarea identitatii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cértii de identitate sau a oricarui document
care atestd identitatea, potrivit legii.

Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea unui document care s ateste identitatea sunt considerati absenti.



Rezultatele obtinute la proba scrisd, cu mentionarea numarului de inregistrare a dosarului de examen si a
punctajului obtinut, insotite de termenul ,,admis* sau ,,respins®, se afiseaza la sediul institutiei si pe pagina de
internet www.primariamastacani.ro, la sectiunea special creata in acest scop, in termen de maximum 3 zile
lucritoare de la finalizarea probei.

Candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen de o zi lucratoare de la data afisarii rezultatului
probei.

V. Interviul
Programarea de interviu (data, ora, locatia) se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise. Se desfasoara in
termen de maximum 8§ zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.
Proba interviului se realizeaza conform planului de interviu Intocmit de cétre comisia de examen in ziua
desfasurarii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.
Criteriile de evaluare urmarite in cadrul probei de interviu sunt:
a) capacitatea de analiza si sinteza;

b) abilitati de comunicare orald specificd domeniului de specialitate;

C) motivatia candidatului;

d) comportamentul in situatiile de criza, relevant pentru domeniul de specialitate;

e) orice alte atitudini, aptitudini si abilitati care dovedesc indeplinirea competentei specifice

necesare exercitarii functiei publice.

VI. Care este calendarul de desfisurare a examenului de promovare in clasa?

*  Data afisarii anuntului: 06 octombrie 2026;

» Perioada de depunere a dosarelor de examen : 06 octombrie 2026 — 26 octombrie 2026;
Verificarea eligibilitatii- in termen de maximum 3 zile lucratoare de la data expirarii termenului de depunere
a dosarelor .

*  Data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise: 29 octombrie 2026, ora 10:00 la sediul institutiei:
Primaria comunei Mastacani.

*  Data, ora, locul sau locatia desfasurarii probei de interviu - se afiseaza odatd cu rezultatele probei scrise

VII. Modalitatea de inscriere la examenul de promovare in clasd

Dosarul de promovare in clasa se poate depune prin una din urmatoarele modalitati:
a) personal de catre candidat, la sediul Primariei Mastacani
b) transmite Tn format electronic,

- la adresa de e- mail: mastacaniprimarie@yahoo.com,
- cu precizarea la Subiect: Tnscriere Examen pentru Compartimentul Stare Civild

- si cu incarcarea documentelor din Dosarul de examen, In format pdf, ca atasamente la email.

Dosarele transmise de candidati dupa terminarea programului de lucru al autoritatii publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de examen, [i se atribuie numar de inregistrare in ziua lucrdatoare urmatoare, iar dosarul de
examen este considerat ca fiind depus in termen.

Pentru documentele care constituie dosarul de examen care se depun in copie prin modalitdtile de la pct.b),
candidatul are obligatia de a prezenta secretarului comisiei de examen originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pand cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de promovare in functia publica in cazul promovarii examenului.



VIIl. Cine oferd informatii?
- Toma Florentina - consilier clasa | grad profesional superior -Compartiment Resurse umane,
urbanism si amenajarea teritoriului
o adresa de e-mail mastacaniprimarie@yahoo.com,
o tel. 0729434018,

o sau la sediul institutiei, situat in comuna Mastacani, jud. Galati.

IX. Ce contine dosarul de examen?

a) formularul de inscriere la examenul de promovare in clasg;

b) copia actului de identitate;

€) copia diplomei de studii de nivel superior, in specialitatea in care isi desfasoara activitatea sau intr-un
domeniu considerat util pentru desfasurarea activitatii,

d) adeverinta eliberata de Serviciul Management Organizational in vederea atestarii calitatii de functionar
public in cadrul Primariei comunei Mastacani, a functiei detinute, precum si a situatiei disciplinare a
functionarului public.

Documentele enumerate mai sus se prezintd in original, secretariatul comisiei de examen asigurind copierea
documentelor necesare pentru dosarul de examen si certificarea pentru conformitate cu originalul,

- Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin secretariatul comisiei de examen , poate fi
accesat pe site-ul institutiei (cf-Art. 137 din Anexa nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019 coroborat cu art VII din
OUG nr.121/2023).

X. Care este bibliografia?
Bibliografia cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse de informare si documentare expres
indicate, cu relevantd pentru functia publica pentru care se organizeazd examenul. Tematica examenului de
promovare 1n clasa se stabileste pe baza bibliografiei. Daca nu se precizeaza altfel, elementele din bibliografie vor
fi studiate in integralitatea lor, in forma lor actualizata.

Bibliografia de examen se poate grupa in doud categorii:

X1 Bibliografia comuna
Consilier, clasa I, grad principal - Serviciul Stare Civila
Bibliografie comund Tematicd
1) Constitutia Romaniei,republicata totalitatea prevederilor
2) totalitatea prevederilor

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare




3) | Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse totalitatea prevederilor
si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 Partea |- Dispozitii Generale,
4) | privind Codul Administrativ, cu modificarile si | - Partea a Il a- Administratia publica centrala
completarile ulterioare titlul
I'si titlul 11
- Partea a 1\VVa Prefectul, Institutia Prefectului
, tithul |
- Partea a VI a- Statutul functionarilor publici
titlul I i 1T
X.2 Bibliografia de specialitate
Bibliografie de specialitate Tematica
1 totalitatea prevederilor
Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare
civila
totalitatea prevederilor
2) | HG nr.255/21.03.2024 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila
HG nr. 727 din 25 septembrie 2013privind totalitatea prevederilor
aprobarea Normelor metodologice de punere in
aplicare a prevederilor Conventiei nr. 16 a
3) | Comisiei Internationale de Stare Civila
referitoare la eliberarea extraselor multilingve
ale actelor de stare civila, semnata la Viena la 8
septembrie 1976
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27.04.2016
4) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

totalitatea prevederilor
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